MANUAL SISTEMA E-PROCESS

VERSAO 4.2

(CONTABILISTA LOGADO NO ACESSO WEB)



Visando a auxiliar o contabilista, a realizar o protocolo de

processos de RevisGo de Lancamento (e processos de Contribuintes atendidos pela

ASEC), de seus contribuintes no sistema E-PROCESS, elaboramos o presente material.

A principal novidade constante da versdo 4.2 do sistema E-
PROCESS, para o contribuinte, é sua integracdo ao sistema de Conta Corrente Fiscal.

Desta forma, ao se protocolar um processo de ReviséGo de Lancamento (ART. 1.026 AO

ART. 1.036 DO RICMS-MT) (e processos de Contribuintes atendidos pela ASEC), o

contabilista deverd identificar o(s) instrumento(s) constitutivo(s) que sera(do) objeto

de impugnacado e consequente revisao.

Demais processos, como o0s pertencentes aos assuntos
CADASTRO, CREDENCIAMENTOS, CONSULTA TRIBUTARIA, n3o sofrerdo alteragdes com

a nova versao.

Alteracbes também serdo realizadas na forma de analisar a
admissibilidade do processo de revisdao de lancamento e também sua andlise de

mérito; e evidentemente, a intervencao do analista nos instrumentos impugnados.
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1. BAIXAR MODELO

O primeiro passo para o contabilista protocolar o processo é
identificar a qual assunto pertence o mesmo. Isso é possivel através da funcionalidade
"Baixar Modelo", na qual também se faz o download do arquivo ".doc" a ser
preenchido e utilizado como peti¢cdo do processo.
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E-PROCESS

Ao ser executada, serd apresentada listagem de todos os tipos
de processo constantes do sistema, organizados por assunto.
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Uma vez selecionado o tipo de processo a ser protocolado,
aparecerad link para o download do modelo de peticdo a ser utilizado pelo contribuinte,
o assunto ao qual pertence o tipo de processo, além de informacdes Uteis para seu

protocolo.
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Secretaria de Estado

de Fazenda
Govarna da Estado
‘da Mato Grosse
Sistema Integrado de e Fluxo de D
Usurko: 134700027 TESTE Data: 19/02/2015 - 142530

Baixar Modelo

Tipo de Processo.
‘Assunto: CADASTRO (INSCRICAG ESTADUAL)
Descricho do 1ipo de processo: ALVARA MUNICIFAL
Informaciies sobre o tino de Processo: PC 212/200%.SEFAZ
Modelo: MOOELD DF APRESENTACAD 0O ALYVARAGoc

[Menu Pringingl] (Encerrar)
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2. INCLUIR PROCESSO

Ao se selecionar um tipo de processo de Revisio de
Lancamentos ou Processos de Contribuintes atendidos pela ASEC, serd apresentada
tela abaixo, na qual o contribuinte devera fornecer as seguintes informacodes:

I.  INTERESSADO

Contabilista deverd informar o interessado pelo processo, que
necessariamente, € um contribuinte vinculado a sua carteira de clientes, no sistema de
cadastro da SEFAZ.

Il. DADOS DO PROCESSO:

* ASSUNTO: caixa de selecdo onde deverad ser selecionado o assunto ICMS
REVISAO DE LANCAMENTOS (Art. 1.026 ao Art. 1.036 do RICMS-MT) ou PROCESSOS DE
CONTRIBUINTES ATENDIDOS PELA ASEC.

* TIPO DE PROCESSO: caixa de selecdo onde devera ser selecionado o tipo de
processo a ser protocolado pelo contribuinte. A correlacdo entre TIPO DE PROCESSO e
ASSUNTO é encontrada quando se executa a funcionalidade "Baixar Modelos", descrita
acima.

lll. DADOS PARA SELECAO DOS CREDITOS TRIBUTARIOS DESTE PROCESSO:

Neste ponto comega a diferenga com as versdes anteriores. O
contribuinte deverd indicar quais instrumentos constitutivos fardo parte do processo
protocolado. A forma de pesquisa dos instrumentos é a mesma ja utilizada
anteriormente no sistema Conta Corrente Fiscal, em que se fornece os seguintes dados
para pesquisa:

 PERIODO DE REFERENCIA INICIAL: selacdo de més e ano iniciais do instrumento
constitutivo a se impugnar. (dado obrigatério)

« PERIODO DE REFERENCIA FINAL: selacdo de més e ano finais do instrumento
constitutivo a se impugnar. (dado obrigatério)

* INSTRUMENTO CONSTITUTIVO: selagao do tipo de instrumento constitutivo a
ser impugnado (Aviso de Cobranca, DAR, GIA, etc).

« NUMERO DO INSTRUMENTO CONSTITUTIVO: caso o contribuinte queira
realizar a pesquisa digitando-se o numero do instrumento a ser impugnado.
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Dados do Processo
*Assuntoi| TESTES £-PROCESS v
TesTES EpRoCesS
*Tipo de Processoi| GSMI - EXT - CGF OBRIGATORIO - ASS FACULTATIVA -
Destinot unidade GSML - Origem: Extarma - o Sstama ck Conta o anes
ndo corigatis: ~
*0s documentos serde assinados:|[LENII—
nstrumanto Constitutivor | To o
amero Docamento Cebdito Tributiios ]
*Campos Obrigatorios
] v
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Uma vez preenchidos os campos descritos acima, é necessario
gue o contribuinte clique no botdo "Pesquisar Créditos Tributdrios", marcado acima.
Assim, aparecera o instrumento a ser selecionado e vinculado ao processo

protocolado, conforme tela abaixo.

Usudrio: 134789027 - CONTRIBLINTE TESTE Data: 19/02/2015 - 10:41:20
Incluir Processo

junto ao Sistema de
idad

sd0 de arquivas em PDF;

Mimsera do Documento: 1992195000108
E-mails wagnar. rodrigues@sstaz.mt,gov.or

Dados do Processo
*Assunto:| TESTES £ PROCESS. ~

TESTES EPROCESS . i - ~

*Tipo de Processo:| GSHI - EXT - GGF OBRIGATORIO - ASS FACULTATIVA |
‘Desting: unidade GSMI - Grigam: extema cona ece- anexas
o obrigatéria,

*0s documentos serao assinados: NAC v

“Pariodo de Referéncia finel: (3~ 4 2007
Instrumento Constitutivo: | T000% 05 15t Gonsututivas v]

Apds a selecdo do(s) instrumento(s) constitutivo(s) a serem
vinculados ao processo, o contribuinte devera selecionar o tipo de impugnagao: se
impugnacao do valor total do instrumento ou parcial. Caso seja parcial, devera
informar o Valor do Tributo a Impugnar Solicitado e o Valor da Penalidade a Impugnar
Solicitado, conforme tela abaixo. Lembrando-se que os valores devem ser menores do
gue o valor de langamento, por ébvio.
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Usudrio: 134760027 TESTE Data: 19,02/2015 - 10:
Processo

Atencaol
26 0 seu Endereco eletrdnico (e-mail) junto ao §

azenda de Mata Grosso. Nao serdo validatdos processos cujo
de e-mail valido,

[Para evitar problemas de incompatibilidade com o sistema, recomendamos:
1- A utilizagio do software PDFCREATOR - Versio 1.2.0, para a conversao de arquivos em PDF;
2- A nao utilizacho de softwares de ju 3 ntos.

‘Nome: CONTRIBUINTE TESTE
Mimero do Documenta: 14332196000108
E-mall: wagner.mdngues dsefaz mi.gav.br

Dados do Processo

*Assuntos | TESTES E-PROCESS v

TESTES E-PROCESS
“*Tipo de Processo:|GSMI - EXT - COF OBRIGATORIO - ASS FACULTATIVA w|

Dastina: unidade GSM - Drigem: Exierma - Sistama d s T s e
30 brigatina.

*0s documentos serdo assinados: | NAG v|

[Todos s nsk st vl

WGmero Docomento Crédito Tributaria: ]

Para finalizar o protocolo, faz-se necessario a juntada da
peticdo do processo. Lembrando-se que deve ser um arquivo PDF.
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Dados do Processo

*Assunto: TESTES E-PROCESS v
TESTES E-PROCESS
*Tipo de Processor GSMI - EXT - COF OBRIGATORIO - ASS FACULTATIVA v
Destine: unidde GEML - Origer: Externs - 3 I - CF - dos anexce
ro varigantia.
*0s documentos serio assinados: NAD ~

Dados para Selecio dos Créditos Tributarius dnsse Processo
b v|
*Periods de Refertncia Final: (8| | (2002 |
| Tedes os Instrumentos Constitufivos. vl

Nimero Documento Crédite Tributario:

Vator de
| Yol de,

& vz 030000 120000

< >

*Petisdo: Anal Priyic

Anexos: Outros Anexos

‘manual_a-srocess_conwibuine-10.2011.08

*Campos Obrigatérios
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Ao se clicar em "INCLUIR" o processo serd criado e o
contribuinte recebera na tela seu nimero e ano.
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