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6.2.7   CONFIRMAÇÃO DE AIDF PELA GRÁFICA (ACESSO RESTRITO A GRÁFICAS) 
�

Par a CONFI RMAR a AI DF,  as gr áf i cas devem acessar  o ambi ent e especí f i co 
( acesse www. sef az. mt . gov. br ,  em ser vi ços,  sel eci one acesso ser vi ços e 
sel eci one out r os usuár i os.  Na bar r a de r ol agem,  sel eci one “ cont r i bui nt e” .  
Di gi t e a i nscr i ção est adual  e senha.  Se f or  gr áf i ca de out r o Est ado,  
sel eci one gr áf i ca de out r o Est ado,  di gi t e CNPJ e senha)  e c l i car  no l i nk 
AI DF El et r ôni ca,  vej a os passos a segui r :  
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Clique em AIDF eletrônica 

 
 
 
Para consultar uma AIDF confirmada pela gráfica, selecione “consultar AIDF” 
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São disponibilizadas opções diferentes de pesquisa (veja). Selecione a desejada e digite 
os respectivos dados. Em seguida clique em confirma. (somente será disponibilizada a 
AIDF já confirmada pela gráfica. Se não foi ainda, faça a confirmação através do ícone 
apropriado “confirmar solicitação de AIDF-e pela gráfica”) 

.  
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Para reimprimir uma AIDF, selecione a opção “ reimpressão de autorização de AIDF”. 

 
 
Digite o número da AIDF e clique em “confirma”. Da mesma forma, somente será 
reimprimida a AIDF já confirmada pela gráfica. 
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Para verificar os dados de uma solicitação, antes de sua confirmação pela gráfica, 
selecione “consulta solicitação de AIDF” , digite o respectivo número e clique em 
confirma. 

 
Selecione a opção de busca e os respectivos dados da pesquisa 
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Se desejar saber todas as solicitações existentes para esta gráfica, selecione a opção 
gráfica (veja) e clique em confirma. 

 
 
 
Serão listada todas as solicitações (ainda não confirmadas) para a gráfica logada no 
sistema 
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Para visualizar os dados da solicitação, basta clicar em cima da mesma. 
Obs. Veja o exemplo da solicitação 267 “Aguardando autorização pela agenfa”  – esta 
solicitação não aparece para confirmar na opção confirmar  solicitação de AIDF-e 
pela gráfica (apenas em consulta de solicitação) enquanto não feito a confirmação 
pela agencia fazendár ia. 
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Se não houver solicitação pendente de confirmação, será emitida tela com essa 
informação (veja) 
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Para confirmar uma solicitação de AIDF, selecione o respectivo ícone. 

 
 
 
Serão listada todas as solicitações existentes e ainda não confirmadas pela gráfica. 
Clique na solicitação que deseja confirmar.  
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A tela seguinte permite uma visualização dos dados resumidos da solicitação (os dados 
gerais você obtém na opção “consultar solicitação de AIDF” , como visto 
anteriormente). Estando tudo certo, clique em confirma. Havendo divergências, clique 
em retornar e entre em contato com o contabilista para que este faça as correções 
necessárias.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Sendo confirmada a solicitação, será disponibilizada tela com a mensagem de 
conclusão com sucesso (veja) 
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Será disponibilizada tela para impressão da AIDF autorizada 
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Para impressão da AIDF autorizada, é necessário que o equipamento tenha uma versão 
recente do programa Acrobat Reader . Se por motivo de força maior não for 
disponibilizada a tela de impressão de AIDF, esta pode ser impressa através da função 
reimpressão de autor ização de AIDF, como visto anteriormente. 
 
 
IMPORTANTE. Somente pode ser  confeccionado pela gráfica o documento fiscal cuja AIDF esteja 
com status “ autor izada” , que é a solicitação já confirmada pela gráfica. 
 
 
Veja os “status”  que você encontrará no sistema e seus significados. 
 
Status O que significa neste momento 
Processada Que a solicitação foi concluída 

com sucesso. O documento fiscal a 
que se refere ainda não pode ser  
impresso pela gráfica. 

Processada/Aguardando 
Autorização Pela Agenfa 

A solicitação foi concluída e 
precisa de uma confirmação pela 
agencia fazendária. O documento 
fiscal a que se refere ainda não 
pode ainda ser  impresso pela 
gráfica. 

Com Restrições A solicitação foi concluída e o 
contribuinte que solicitou a AIDF 
possui alguma pendência junto a 
SEFAZ que imputou restrição na 
quantidade de documentos 
liberados. O documento fiscal a que 
se refere ainda não pode ser  
impresso pela gráfica. 

Aguardando 
Autorização/Restrições 

A solicitação foi concluída com 
sucesso, precisa de uma 
confirmação pela agência 
fazendária e o contribuinte possui 
pendência perante a SEFAZ. O 
documento fiscal a que se refere 
ainda não pode ainda ser  
impresso pela gráfica. 

Cancelada A solicitação foi concluída, mas foi 
cancelada pelo contabilista ou 
automaticamente após 30 dias de 
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sua solicitação sem ter sido 
confirmada pela gráfica. Estes 
documentos não podem ser 
confeccionados pela gráfica 

Cancelada Após Autorizada A solicitação foi confirmada pela 
gráfica, gerando a AIDF, mas foi 
cancelada a pedido da gráfica ou do 
contabilista. Estes documentos não 
podem ser  impressos pela gráfica 

Autorizada A solicitação foi confirmada pela 
gráfica, gerando a AIDF. É o único 
status que permite que a gráfica 
confeccione os documentos. 
DOCUMENTOS PODEM SER 
CONFECCIONADOS. 

 
IMPORTANTE. Somente pode ser  confeccionado pela gráfica o documento fiscal 
cuja AIDF esteja com status “ autor izada” , que é a solicitação já confirmada pela 
gráfica. 
 


