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6.      AIDF ELETRÔNICA 
6.1    AIDF  MANUAL  
6.1.1 INCLUSÃO DE AIDF MANUAL  (ACESSO RESTRITO A CONTABILISTAS) 
Par a i ncl ui r  as AI DFs manuai s,  t emos de acessar  o ambi ent e de 
cont abi l i s t a ( acesse www. sef az. mt . gov. br ,  em ser v i ços,  sel eci one 
cont abi l i s t a,  c l i que em acessar  ser v i ços,  di gi t e o CRC e a senha)  e 
cl i car  no l i nk AI DF El et r ôni ca,  vej a os passos a segui r  ( f i g. 127) :  
 

 
 
Pr i mei r ament e,  vamos expl i car  o pr ocesso da AI DF Manual .  Cl i que no 
l i nk Mant er  AI DF manual ( f i g. 128)  
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Figura 127 

Figura 128 
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Inclusão de AIDF Manual 
 
 
Par a i ncl ui r  uma AI DF Manual ,  cl i que no l i nk I nc l ui  AI DF manual  
( f i g. 129) .   

 
 
Ver i f i que que abr i r á uma nova j anel a,  sol i c i t ando o númer o da 
I nscr i ção Est adual  ( f i g. 130) ,  di gi t e- a e cl i que em “ CONFI RMA” .  
 
 

 
 
 
Obser vação:  At ent ar  par a a cor r et a i nser ção dos campos Sér i e e 
SubSér i e.  Est a di sponi bi l i zado no por t al  da sef az,  a t abel a com os 
model os ( no por t al  da SEFAZ,  em SERVI ÇOS,  sel eci one downl oads.  Em 
downl oads,  at r avés da bar r a de r ol agens,  sel eci one f or mul ár i os da 
SEFAZ e cl i que em Tabel a de Model o de Document os Fi scai s.  
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 129 

Figura 130 
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Após t er  i nc l uí do os dados cor r et ament e,  ser á emi t i do pel o Si st ema,  
uma mensagem que as i nf or mações f or am i nser i das com sucesso e a 
AI DF Manual  f oi  i ncl uí da ( f i g. 132) .  
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Figura 131 

Ftgura 132 


