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5.4    ACESSO  A  SOLICITAÇÃO DE ALTERAÇÃO CADASTRAL 

�
Est a opção ser ve par a Al t er ar  os dados cadast r ai s  da empr esa j á 
cadast r ada no s i st ema.  
 
Exempl os:  Mudança de ender eço,  de r azão soci al ,  CNAE Fi scal ,  et c.  
 
 
Par a acessar  esse Ser v i ço,  s i ga os passos conf or me seqüênci a 
abai xo.  

�
DI GI TE A SENHA DO CONTABI LI STA �  CADASTRO DE CONTRI BUI NTES �  
SOLI CI TAÇÃO CADASTRAL �  SOLI CI TAÇÃO DE ALTERAÇÃO CADASTRAL 

�
�

�
�
 
Par a ef et uar  a Sol i c i t ação de Al t er ação Cadast r al ,  bast a c l i car  no 
l i nk,  conf or me demonst r a a f i gur a aci ma e f azer  as al t er ações 
desej adas. � �
�
�
�
�
�
�

Figura 01 
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�
Abr i r á uma j anel a sol i c i t ando a I nscr i ção Est adual  da empr esa.  

Figura 02�
�
�
Cl i que em cont i nuar ,  apar ecer á os dados j á cadast r ados,  há ser em 
al t er ados.  

�
�

Figura 3 
 

Exempl o:  al t er ação de r azão soci al ,  di gi t e a nova r azão soci al  e 
cl i que em cont i nuar  e abr i r á uma nova j anel a par a al t er ações no 
ender eço.  
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Figura 4 
Faça t odas as al t er ações necessár i as e exempl o das pr i mei r as 
al t er ações ser ão os mesmos pr ocedi ment os,  f i nal i zando as al t er ações 
desej adas cl i que em cont i nuar  e val i dar .  

Figura 5 
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�
ver i f i que se os dados est ão cor r et os e c l i que em cont i nuar .  

�

Figura 6�

�
Cr i e uma senha,  par a poder  acessar  e al t er ar  novament e os dados da 
sol i c i t ação,  c l i que em cont i nuar .  

Figura 7 
 

Cl i que em cont i nuar .  Apar ecer á uma nova t el a i nf or mando o númer o da 
sol i c i t ação.  
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Figura 8 
 

Cl i que em ok.  

 
Figura 9�

 
 

A j anel a ac i ma ( f i gur a 9)  é uma i nst r ução de conf i gur ação da i mpr essão e 
t el a abai xo ( f i gur a 10)  é a FAC el et r ôni ca.  Feche a pr i mei r a j anel a e 
vej a mai s adi ant e como conf i gur ar  sua i mpr essão.  
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Figura 10�

 
Cl i que em ARQUI VO na bar r a de f er r ament as do seu navegador ,  sel ec i one a 
opção CONFI GURAR I MPRESSORA.  Abr i r á uma nova j anel a,  com as i nf or mações 
da pági na.  Vej a a f i gur a a segui r .  

�
Figura 11�

Par a uma i mpr essão mi l i mét r i ca,  é necessár i o que se apague t odas as 
i nf or mações do cabeçal ho e r odapé e di gi t e “ 0, 3 mm”  nas mar gens   
( f i gur a 6) .  Após i sso c l i que em “ OK”  par a a i mpr i mi r  a FAC.  


