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4.4 AMBIENTE WEB — ACESSO PUBLICO

Para ter acesso aos Servicos de Cadastro, basta clicar no Menu de
Servicos do Portal da Sefaz, no item “CADASTRO CCE’, (fig.01). No
preenchinento de qualquer tipo de solicitacdo é obrigatério o
cadastramento e/ou informagdo da Senha de seguranca. Esta senha
sera requisitada nos casos de: Alteracdo da solicitacdo ou
Cancel anento da Soli citacéo.

Figural
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SISTEMA DE INFORMATIZADO DE INFORMACOES CADASTRAIS — ACESSO
PUBLICO

Ao abrir a janela do Cadastro CCE, vocé verificara varios servic¢os
di sponiveis, sendo que, para ter acesso, basta clicar no link
rel acionado ao tipo de servigco desejado (fig.02). Observe, que
exi stem al gumas informagbes nesta pagina (fig.02) que é de grande
i mportancia para o preenchinmento e inpressao da FAC

Figura 2

Ultima revisdo: 02/01/2007 Revisado por: Josafa R. Jacob



SEFAZ/IMT 3

MANUAL DO USUARIO DO CADASTRO DE CONTRIBUINTES DO ICMS- CCI

SOLICITACAO DE INSCRICAO ESTADUAL — CONTRIBUINTE PRODUTOR RURAL
PESSOA JURIDICA

Na parte de Idenfiticagdo, vocé devera preencher os dados
corretanente, sem erros, observando que na opcdo Tipo de CRC,
deveré ser verificado se & CONTABILISTA, ESCRI TORI O ou | NDI VI DUAL.
E obrigatorianente necessario a inclusdo do Contabili sta.

Figura3

Ap6s a inclusdo dos dados, clique em CONTINUAR, e passe para a
etapa do preenchi nento dos dados de Endereco.

Ultima revisdo: 02/01/2007 Revisado por: Josafa R. Jacob



SEFAZ/IMT

Ultima revisdo: 02/01/2007

MANUAL DO USUARIO DO CADASTRO DE CONTRIBUINTES DO ICMS- CCI

Figura4

Para o preenchinento do enderegco, clique em EDI TAR e abrira uma
nova j anel a solicitando a inclusdo dos dados (figura 04).

Ap6s a inclusdao dos dados, clique em CONTI NUAR
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Figura5

No preenchinento das | NFORVMAQOES ECONOM CAS, sel ecionar a Natureza
Juridica e em seguida, preencher as infornacdes constantes nos
docunentos (Contrato Social, ATA, Requerinmento do Enpresario)
regi strado na Junta Conercial e Escritura, registrada em Cartoério.
Nos itens que ndo constam val ores, preencher se necessario.

Ap6s o preenchi mento, clique em CONTI NUAR
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Figura 6

Para incluir o CNAE Fiscal, clique em ADI Cl ONAR

Verifique que abrira uma nova janela solicitando o nunero, conforne
denmonstrado na figura 06.

Digite-o, e emseguida clique em Adicionar e depois em OK

Para pesquisar o CNAE fiscal via Wb, basta digitar na barra de
ferranent as do navegador da i nt er net o] ender ego:
http://ww. cnae.ibge.gov.br e digitar a atividade a ser pesquisada
no canpo abai xo (figura 7)
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Figura?7
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Figura8

Clique em adi ci onar aparecera unma nova tela.

figura9

Digite o CPF do procurador
Apar ecera uma nova j anel a.
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figura 10

Digite o Nome e o Cep do procurador e clique em continuar abrira
uma tela para preenchi mento de endereco.

figura1l

Depoi s de preencher, clique em continuar.
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figura 12

Confira os dados preenchidos e clique emconfirmar. Feito isso
voltara a tela principal ja comos dados do procurador.
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it it |

Verifique que

Figura 13

neste caso,

est anobs

falando de Sbcio

Pr odut or

ent ao

t er enos

mai s

de

diferente do

Pessoa Juridica,
Cadastro de Soci o Produtor

um soci o,
Pessoa Fisica..

Para efetuar

(0]

preenchi nento dos

Séci os,

clique em ADI Cl ONAR

verifique que abriréd uma nova janel a “Dados do Sécio”.
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figura 14

Sel ecione o tipo de So6cio, se €& Pessoa Fisica ou Juridica, Socio
Estrangeiro — P. Fisica ou Juridica e ldentificagdo, n° do CPF ou
CNPJ.

Apo6s preencher clique em CONTI NUAR

Aparecera outra janela solicitando o CEP, Confornme denonstrado na
figura abai xo.

figura 15

Digite o None e o0 Cep do Sbécio e clique em continuar abrira una
tel a para preenchinmento de enderego.
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Figura 16

Ap6s o preenchido o endereco, clique em continuar.

Figura 17

Confira os dados preenchidos e clique em confirmar.
voltard a tela principal ja comos dados do soécio.

Feito

i sSso

13
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% &

Figura 18

Cique em continuar para validar a sua solicitacéo.

% 1

Figura 19
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Digite uma senha para uma posterior alteracdo na solicitacgdao.
( & % &

Figura20

O processo foi concl uido com sucesso.

Agora clique em “OK’ e passe para a etapa seguinte, que é a
i mpressédo da Solicitacéo.

Anote ou inprima a nunero da solicitacéao, para Consultas
posteri ores.
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A janela da figura 21,

e a tela abaixo,
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Figura?21

€ uma instrucdo de configuracdo da inpresséo

figura 22, é a solicitacado eletroénica. Feche a
prinmeira janela e veja mai s adi ante cono configurar sua inpressao.
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Figura 22

Siga o0s passos a seguir e configure sua inpressao de forma correta.

Figura 23

Cique em ARQUVO na barra de ferranentas do seu navigador,
sel ecione a opcdo CONFUGURAR | MPRESSORA. Abrira uma nova janela,
com as informagdes da pagina. Veja a Figura 24.
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Figura24

E necessario que se apague todas as
rodapé e digite “0,3 nmi nas nargens,
em“OK’ para a inprimr a Solicitacéo.
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i nformagcdes do cabecal ho e
(figura 24). Ap6s isso clique
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