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4.1 ACESSO WEB PUBLICO DE SOLICITACAO DE INSCRICAO ESTADUAL DO
COMERCIO E INDUSTRIA

Para ter acesso aos Servicos de Cadastro, basta clicar no Menu de
Servicos do Portal da Sefaz, no item “CADASTRO CCE’, (fig.01). No
preenchinento de qualquer tipo de solicitacdo é obrigatério o
cadastranmento e/ou informagcdo da Senha de seguranca. Esta senha
sera requisitada nos casos de: Alteracdo da solicitacdo ou
Cancel anento da Soli citacéo.

Figural

Ultima Revis&o: 27/12/2006 Revisado por: Josafa R. Jacob



SEFAZ/IMT
MANUAL DO USUARIO DO CADASTRO DE CONTRIBUINTES DO ICMS- CCI

Ap6s abrir a janela do Cadastro CCE, vocé verificara varios
servi ¢cos disponiveis, sendo que, para ter acesso, basta clicar no
link relacionado ao tipo de servico desejado (fig.02). Cbserve, que
exi stem al gumas informacbes nesta pagina (fig.02) que é de grande
i mportancia para o preenchinmento e inpressao da FAC

Figura?2
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SOLICITAGAO DE INSCRICAO ESTADUAL — CONTRIBUINTE COMERCIO INDUSTRIA
E SERVICOS

Gbserve o nmenu da figura 03 na barra com titulo ldentificacdo. Ao
selecionar o prineiro item do MENU, o de “IDENTIFI CACAO, abaixo se
abrira os dados de identificacdo a serem informados e assim por
di ante.

Figura3

Fazendo una ressalva, € obrigatorianmente necessario a inclusdo do
Contabilista no Cadastro de Contribuinte Comércio |ndudstria,
diferente do Produtor Pessoa Fisica (M croProdutor).

Ap6s devi danente preenchidos os dados, clique em continuar. Um
nova j anel a aparecera nostrando os dados di gitados.
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Figura4

Para preenchendo o enderego clique em editar. Uma nova janela
aparecera solicitando o CEP, digite o CEP e clique em conti nuar.

Figuras
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Figura 6

Preenchido o endereco, clique em continuar. Abrirda uma nova janela
para confirmar os dados.

Figura?7

confirmando o enderego, voltara a janela principal. Na qual sera
preenchi do as i nformagdes econdm cas.
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Figura8
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Figura9

Sel ecione a natureza juridica, e preencha passo a passo os dados
solicitados, em seguida clique emcontinuar, e abrira uma nova janel a.
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Figura 10
Para incluir o CNAE Fiscal, clique em ADI Cl ONAR

Verifique que abrira uma nova janela solicitando o nunero, conforne
denonstrado na figura 11.

Figurall

Digite-o, e emseguida cliqgue em Adi ci onar e depois em OK.

Para pesquisar o CNAE fiscal via Wb, basta digitar na barra de
ferranent as do navegador da i nternet 0 ender eco:
http://ww. cnae. i bge.gov.br e digitar a atividade a ser pesquisada
no canpo abai xo (figura 7)
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Figura 12
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Figura 13

clique em procurador e depois em adicionar, abrira uma nova janel a.

Figura 14
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Digite o CPF do procurador responsavel, <clique em adicionar.

Apar ecera uma nova j anel a.

Figura 15

Digite o None e o Cep do procurador

e clique em continuar abriréa

uma tela para preenchi mento de enderecgo.

Figura 16

Depoi s de preencher, clique em continuar.
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Figura17

Confira os dados preenchidos e clique emconfirmar. Feito isso

voltar4d a tela principal ja comos dados do procurador.

Figura 18 || h

O procedi nento adotado para esta opcdo, € o nesno exenplificado
anteriormente para inclusdo do S6cio — Produtor Pessoa Fisica basta
seguir 0S NBsSnNDS passos.

Fazendo unma ressalva ao paragrafo anterior, verifique que neste
caso, estanmps falando de Sb6cio — Produtor Pessoa Juridica, entao
terenbs nmais de um so6cio, diferente do Cadastro de Soéci o Produtor
Pessoa Fisi ca.
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Para efetuar o preenchimento dos Sbcios, usa-se 0S nNesnos
procedi ment os dos passos anteriores. Clique em AD Cl ONAR, verifique
gue abriréa uma nova janel a “Dados do Sécio”.

Figura 19

Sel ecione o tipo de So6cio, se €& Pessoa Fisica ou Juridica, Socio
Estrangeiro — P. Fisica ou Juridica e ldentificacdo, né do CPF ou
CNPJ.

Ap6s preencher clique em CONTI NUAR.

Aparecera outra janela solicitando o CEP, Conforne denonstrado na
figura 15, a seguir preencha a endereco do Séci o confornme denonstrado
na figura 16.
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Figura 20

Cique em validagcdo, depois em continuar,
solicitando uma senha, para vocé fazer
sol i ci tacéo.

Figura 2l

I |

abrira uma nova janela

guai squer

alteracdes na

Cique em continuar, uma nova janela aparecera com a confirmgcdo da

gravacéo.
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Figura 22

Cique em continuar, unma nova janela aparecera com O
sol i ci tagéo.

Figura 23

numero da
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